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Szabalyzat a Kozérdekl Ad_atok Kozzétételi Kotelezettségének Teljesitésérdl

A jogalkotdstdl szdlé 2010. évi CXXX. tirvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjain Pomaz Viros
Onkorményzata Polgirmesterének valamint a Pomazi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban
egyiittesen: Kozfeladatot ellité szerv) JegyzGjének az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsigrdl sz6l6 2011. évi CXIL torvény (a tovibbiakban: Infotv.) 32.§, valamint a
kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalméira, az adatintegriciéra vonatkozd részletes szabélyoktdl szdlo
305/2005. (XIL. 25. ) Korminyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rend.) 3.§ (1) bekezdés a), b) pont,
valamint az allamhaztartistdl sz6lé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontja alapjan a kozérdekii adatok kézzétételi kotelezettseg
teliecitécének rendjérAl szAlA ezabilvzar

1. A szabalyzat célja

Az egyliittes utasitds (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja, hogy rOgzitse, a Szabalyzat hatilya ala

tartozé Kozfeladatot ellaté szervek miként tesznek eleget az Infotv. és végrehajtasi rendeleteiben
eléirt, a kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségiiknek,
azért, hogy koziigyek atlathatdsiga a kozérdekl és a  kozérdekbdl nyilvinos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez fiz6d6 jog érvényesitésével inegvalosul)
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2. A szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat személyi hatalya kitetjed az Infotv. 2. §-anak megfeleléen a Kézfeladatot ellato
szervnél foglalkoztatott valamennyi koztisztviselGre, tgykezel6re és munkavillaléra, valamint a
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra, tovabbi azon
személyekre, akik — munkatapasztalat szerzési, kutatisi vagy képzési célbol — szakmai gyakotlatukat
a Kozfeladatot ellaté szervnél toltik (a tovabbiakban egylitt: munkavallalok).

Jelen szabalyzat targyi hatalya kitetjed a Kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évS kozerdekd
adatok, kézérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, helyesbitésévek, frissitésével és eltavolitissal
kapcsolatos feladatok ellatisanak részletes rendjére, valamint e feladatok ellatasara kijelolt
munkakorokre valamint a munkak6rok kozott egylittmGkodés rendjére.

3. Fogalmak, értelmez6 rendelkezések

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a, valamint a Korm. rendelet 1.§-a az
tranyado.

4. Altalanos rendelkezések

A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerhetSségét az Infotv. III. és IV.
fejezetében foglaltakkal, valamint a Korm. rendelettel 6sszhangban kell alkalmazni.

Az Infotv. 26. § és 27. §-anak rendelkezései értelmében a Kozfeladatot ellat6 szerv tevékenységevel
kapcsolatos adatok (a kozérdekbdl nem nyilvanos személyes, a mindsitett, illetve az Infotv., egyéb
torvény vagy eurdpai unids jogi aktus dltal mas okbol korlatozott adatok kivételével) kozérdekdek,
ezért ezektSl a kdzvélemeényt tajékoztatni kell.

A Kozfeladatot ellatéd szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete,valamint az egyéb jogszabalyok altal
elirt kozzéteendd adatokat a sajat honlapjan teszi kézzé a kdvetkezdk szerint: Pomaz Varos
Onkorminyzata a www.pomaz.hu -n, a Pomazi Polgarmesteri Hivatal szintén a
www.pomaz.hu elektronikus cimen és ezzel egyidejileg a Kozfeladatot ellato szerv az Infotv. 26.
§-a és 1. melléklete, valamint az egyéb jogszabalyok altal elSirt kozzéteendd adatokat a Korm. rend.
12.§ a alapjan koézponti honlapon is kézzé teszi a www.kozadat.hu elektronikus cimen.
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Szabilyzat a K6zérdekd Adatok Kozzétételi Kotelezettségének Teljesitésérol

A Kozfeladatot ellaté szerv torvényes képviselSje a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdeki
adatokra vonatkozé adatigénylések adataira tekintettel évente felilvizsgalja kozzétételi listajat, és a
jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmertlt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

5. A kozzététel, a helyesbités, a frissités és az eltavolitas szabalyai

A Kozfeladatot ellité szerv torvényes képviselGje altal kozérdekd adatok kozlésére kijelolt
adatfelelésok, a kivint kozzétételt megel6zden legalabb 3 munkanappal az informatikus
rendelkezésére bocsitjdk a kozzétenni kivant adatokat, amelyeknek megfelel6 formatumdra
igazitasa az informatikus feladata.

A kozzétételre szant adatokat Kozfeladatot ellatdé szetv informatikai rendszerében, minden
munkavallalé szamatra elétheté mappaba kell elhelyezni a kozzétételi felelés és az informatikus
egyidejli értesitése mellett.

Azok a munkavallalok, akik kozzétételi jogosultsaggal rendelkeznek, a jogosultsiagi koriikben
kozvetlenil gondoskodnak a kozzéteendS adatok honlapon vald kozzétételérdl és a kozzétett
adatok aktualizalasarol.

A kozzétételi honlapon elérhetévé tenni kivant kozzétételi egységek meghatarozott formatumuak
lehetnek.

A Kozfeladatot ellatdé szerv, mint adatkozld informatikusa a kozzétett adatok mentésérol
gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt tarteriileten helyezkedik el, a Kozfeladatot ellit6
szetv torvényes képviselGje megbizza az tizemeltetSt a biztonsagi mentés rendszeres elvégzésére.

A kozzétenni kivant allomanyok hivatkozasainak megfelel6ségérél az informatikus koteles
gondoskodni, illetve helyesbités vagy frissités, eltavolitas esetén koteles az Infotv. és a Korm.
rendelet szerint eljarni.

0. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hatiskorok
6.1 A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviseldje:

a) megallapitja és médositja a szabalyzatot;

b) megallapitja és médositja a Kozfeladatot ellaté szerv egyedi kozzétételi listajat;

¢) meghatirozza a szabalyzat végrehajtisaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat ez
alapjan megbizza az informatikust, kijeloli a kozzétételi felel6st, kijeloli kozzétételi
jogosultsaggal rendelkezS dolgozokat, kijeloli az adatfelelésoket és rogziti a feladataikat,
illetve a felelsségiiket munkakor leirasukban;

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelé teljesitése vagy elmulasztasa esetén,
illetve az éves belsd vizsgalatrdl készilt jelentés alapjan a szabalyzatot médositja, és ezzel
egyidében koteles megtenni a sziikséges intézkedéseket;

e) biztositja, hogy e szabalyzat hatilya ala tartoz6 személyek betartsik az Infotv. és a
kozzététellel kapesolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat rendelkezéseit;

f) folyamatba épitett ellenérzéssel vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy alkalommal atfogd
jelentést készit, amelyet a Képvisel6-testiilet elé kell terjesztent;

g) felel a kozzétett kozérdeki adatok hitelességéért.

6.2 A Kozfeladatot ellatod szerv megbizott informatikusa:

a) gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérdl, valamint a részére atadott
adatokat e szabalyzat szerinti formatumura alakitja;

b) a kozzétételi egységek és az azt el6allitd szervezeti egységek szikség szerinti utmutatasa
alapjan eléallitja a kozadatkeresé altal lekérdezett metaadatokat;
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Szabalyzat a Kézérdekil Adatok Kozzétételi Kotelezettségének Teljesitésérsl

c) ellitja a kdzzétételi honlap Uzemeltetésével kapcsolatos fcladatokat, clérhet6ve teszi a
szamara atadott adatokat, feltdldi a metaadatokat a kozadatkeresd altal lekérdezett
adatbazisba;

d) naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltivolitisaval kapcsolatos eseményeket;

e) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrdl, a sérult adatok helyreallitasa;

f) minden frissités vagy helyesbités utin az adatokrdl biztonsagi masolatot készit;

g) a kozzétételi listaknak megfelelen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv allomany
elérhetSségét.

6.3 A Kozfeladatot ellat6 szerv munkavallaloja:

a) munkakori lefrasaban foglaltak alapjan osszegyljti és elkésziti a kozzétételi egységekbe
tartozo adatokat;

b) felel6s azért, hogy a munkakoti leitasira tekintettel kbzzétételre koteles adatok kozzétételre
keriljenek;

c) a munkakéri lefrasara tekintettel kozzétételi egységek korében havonta ellendrzi (minden
hénap 5. napjaig) a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfelelSségét, és elvégzi
aktualizaliasukat;

d) 2 munkakér lefrasara tekintettel - kilon jogszabaly iltal elGirt - adatok kozzétételérdl
gondoskodik és elvégzi a sziilkséges aktualizdlasokat,

€) a munkakori lefrisira tekintettel az Infotv. és a Kozfeladatot ellité szerv feladat- és
hataskorébe tartozd ligyek intézésére irdnyadé jogszabilyok, valamint jelen szabalyzat
elSirasait koteles maradéktalanul betartani.

f) azonnali tijékoztatisi kotelezettsége van a Kozfeladatot ellatd szerv vezetSje felé, ha
feladatkorében felmeril barmely kézzétételi probléma.

g) észrevétel esctén a kozzététellel kapcsolatosan feltirt visszassagot haladéktalanul koteles
megsziinteti.

7. Tgyuttm(kodés az adatok megalkotdsaban

A kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet 2. mellékletében meghatirozott egyes kozzétételi egységek
adatait Kozfeladatot ellité szerv munkavallaléi a 6. pontban leittak valamint a munkakori leirdsuk
alapjan szolgaltatjak.

A dolgozdk az elkészitett adatokat az informatikusnak tovabbitjak, aki ezt az elSirt formu szerint
atalakitja. A kdzzétételi egységek metaadatait az informatikus allitja el6. A Kozfeladatot ellato szetv
vezetbje a munkavallalok és az informatikus kételesek egytttmitkodni.

8. A kozzétett allomanyok formatuma

Javasolt allominyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif, tablazatkezel6knél a
platform figgetlen csv.

Letolthets szovegallomanyoknal elvirt a pdf, médosithaté allomanyoknal az rtf-formatum.
Archivilt dllomanyok esetében javasolt a tomotitett formaban t6rténd tarolas és letoltési lehetSseg.
Javasolt formatum a zip.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak Vagy csak jelentésen hatranyosabb feltételek (meret,
sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

e e e ———————————————————————————
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Szabilyzat a K6zérdekd Adatok Kozzétételi Kotelezettségének Teljesitésérdl

9. Zaré rendelkezések
E szabalyzat 2016. december hé 1.napjan 1ép hatalyba.

A Szabilyzat elkészitésért és végrehajtasiért a Kozfeladatot ellité szerv torvényes képviselje a
felel6s

Pomaz, 2016. november h6 28.nap

Vicsi Laszld Csaba
Polgarmester
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